
Anleitung für das Rechercheportfolio 

Formaler Aufbau der Recherche-Dokumentation 
1. Titelblatt 
2. Inhaltsverzeichnis 
3. Kurzbeschreibung des Themas 
4. Beschreibung der Suchstrategie 
5. Beschreibung der Recherche im Detail 
6. Literaturverzeichnis 

Umfang: 
Das Portfolio soll mindestens 5 und höchstens 10 Seiten umfassen. Titelblatt und 
Inhaltsverzeichnis zählen nicht zu den vorgenannten Seiten. 

1. Titelblatt: 
Das Titelblatt enthält Angaben zum Kurs (Informationskompetenz), zum gewählten Thema 
und zur Person des Einreichenden (Name, Matrikelnummer, Studiengang). 

2. Inhaltsverzeichnis: 
Das Inhaltsverzeichnis soll die Gliederung der Recherche-Dokumentation widerspiegeln. 
(Sie können sich an der Struktur unter Punkt 1. bis 6. orientieren und diese noch 
untergliedern). 

3. Kurzbeschreibung des Themas: 
Für das Portfolio muss ein Thema gewählt werden, das im Zusammenhang mit dem Inhalt 
des eigenen Studiengangs steht. Beschreiben Sie das Thema auf einer viertel bis halben 
Seite und achten Sie darauf, das Thema möglichst genau einzugrenzen. 

4. Beschreibung der Suchstrategie: 
Beschreiben Sie, welche Begriffe für die Suche nach Literatur über Ihr Thema relevant 
sind. Wo haben Sie die Begriffe gefunden (z.B. in Nachschlagewerken, Thesauri, 
Katalogen, Bibliographien oder auf Webseiten im Internet)? Warum haben Sie die Begriffe 
in Ihre Suchstrategie aufgenommen? Haben sich auch Begriffe zu einem späteren 
Zeitpunkt der Recherche ergeben, die zu einer Anpassung der Suchstrategie führten? 
Beschreiben Sie auch, welche Begriffe sich als nicht relevant erwiesen haben. Warum 
können sie vernachlässigt werden? 

5. Beschreibung der Recherche im Detail: 
Führen Sie eine Suche in den folgenden Suchinstrumenten durch. Eine Erweiterung der 
Suche darüber hinaus ist möglich. 

a) in Nachschlagewerken 
b) im UB Katalog 
c) in der bibliographischen Datenbank 1 
d) in der bibliographischen Datenbank 2 
f) gegebenenfalls in einer weiteren Datenbank 
g) im WWW (allgemeine Suchmaschinen oder Spezialsuchmaschinen) 



Die Beschreibung der Recherche im Detail umfasst zwei Aspekte. Beschreiben Sie, 
welche Informationen zum Thema Sie in welchem Suchinstrument finden konnten und 
beschreiben Sie, wie Sie Ihre Rechercheergebnisse erzielt haben. 

Für die Beschreibung der Recherchemethoden beachten Sie folgendes: 

a) Nachschlagewerke 

In welchen Nachschlagewerken haben Sie gesucht? Welche Informationen haben Sie 
gefunden? Wie sind Sie bei Ihrer Suche vorgegangen? Notieren Sie auch 
Nachschlagewerke, in denen Sie nicht fündig geworden sind. 

b) UB Katalog 

Welche Suchbegriffe haben Sie genutzt? In welchem Suchmodus haben Sie gesucht 
(Einfache Suche, Erweiterte Suche)? In welchen Suchfeldern haben Sie gesucht (Titel, 
Person, Schlagwort, ...)? Beschreiben Sie die Suchanfragen so genau wie möglich, um sie 
reproduzierbar zu machen. 

Wie viele Treffer hat eine Suchanfrage ergeben? Mussten Sie die Treffermenge 
einschränken? Wie haben Sie dies getan? Eine zu große Treffermenge sollte 
eingeschränkt werden, um jeden Treffer überprüfen zu können. Beschreiben Sie auch, 
wenn die Treffermenge zu klein war und eine neue Suchanfrage nötig war. Beschreiben 
Sie auch, wenn eine Suchanfrage keine relevanten Treffer erzielt hat. 

Welche Treffer haben Sie für das Literaturverzeichnis ausgewählt? Beschreiben Sie kurz, 
warum Sie die Treffer ausgewählt haben. 

c) + d) Datenbanken 

Nennen Sie die von Ihnen benutzten Datenbanken. Warum haben Sie diese Datenbanken 
benutzt? 

Welche Suchbegriffe, welchen Suchmodus und welche Suchfelder haben Sie genutzt? 
Haben Sie spezielle Suchwerkzeuge (Boolesche Operatoren, Trunkierung, Phrasensuche) 
genutzt? Beschreiben Sie die Suchanfragen so genau wie möglich, um sie reproduzierbar 
zu machen. 

Wie viele Treffer hat eine Suchanfrage ergeben? Mussten Sie die Treffermenge 
einschränken? Wie haben Sie dies getan? Eine zu große Treffermenge sollte 
eingeschränkt werden, um jeden Treffer überprüfen zu können. Beschreiben Sie auch, 
wenn die Treffermenge zu klein war und eine neue Suchanfrage nötig war. Beschreiben 
Sie auch, wenn eine Suchanfrage keine relevanten Treffer erzielt hat. 

Welche Treffer haben Sie für das Literaturverzeichnis ausgewählt? Beschreiben Sie kurz, 
warum Sie die Treffer ausgewählt haben. 

g) Suchmaschinen 

Welche Suchmaschinen (allgemeine und/oder spezielle) haben Sie genutzt? Welche 
Informationen haben Sie gefunden? Wie sind Sie bei Ihrer Suche vorgegangen? 

6. Literaturverzeichnis: 
Das Literaturverzeichnis soll die wichtigsten 30 Ergebnisse Ihrer Recherche auflisten. 
Dabei sollten mindestens die folgenden Dokumenttypen berücksichtigt werden: Bücher, 
Zeitschriftenaufsätze, Webseiten. 



Die bibliographischen Nachweise sollen alphabetisch nach dem Verfassernamen sortiert 
werden. Alle Nachweise sind in einem einheitlichen Zitierstil darzustellen. Notieren Sie zu 
Beginn des Literaturverzeichnisses kurz, welchen Zitierstil Sie verwendet haben. Ferner 
notieren Sie am Ende jedes Nachweises die Quelle, aus welcher der Nachweis stammt, in 
eckigen Klammern. 

UB Chemnitz, September 2024 


