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SAP - Rechnungswesen

1/4 11k
Sachkontenbuchung

- BWL-Sicht

- SAP-Theorie |

- SAP-Theorie I

- SAP-Anwendung

Wie wird gebucht und was sind Buchungsséatze?

Die Buchung von Aufwanden und Ertragen erfolgt, wie schon bei den
Stammdaten beschrieben, auf Sachkonten. Sie sind aufgeteilt nach:

Anlage- und Umlaufvermdgen (= Aktiva)

Eigenkapital und Verbindlichkeiten (= Passiva)
Ertrage

. Aufwendungen

Der Buchungssatz fur eine (Sachkonten-)Buchung lautet immer: SOLL(
Konto) an HABEN( Konto), Betrag

Eine Banktiberweisung fur Verbindlichkeiten in H6he von 5000 EUR
gegenuber dem Lieferanten TULFXX-05 beriihrt das Konto Bank und das
Personenkonto des Kreditors TUXX-LF05. Das Konto des Kreditors wird im
Soll und das Konto Bank auf der Habenseite berthrt. Der Buchungssatz
lautet folglich: TUXX-LFO5 an Bank, 5000 EUR

AB = Anfangsbestand vor der Verbuchung

S Bank H S TUXX-LF-05 H
AB 25000 Uberweisung Uberweisung AB 5000
5000 5000

Alle
Buchungen verandern durch die automatische Fortschreibung im Hauptbuch

auch die Bilanz. So wird das Abstimmkonto Lieferantenverbindlichkeiten
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automatisch fortgeschrieben.

1/4 1wy
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.

[Impressum]
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Sachkontenbuchung

- BWL-Sicht

- SAP-Theorie |

- SAP-Theorie I

- SAP-Anwendung

Das Belegprinzip im R/3 System

Das SAP System orientiert sich konsequent am Belegprinzip. Im Einzelnen
bedeutet dies:

. Buchungen werden generell als eindeutig durch einen Schlissel
identifizierbarer Geschéaftsvorfall gespeichert.

. Jeder Geschaftsvorfall ist somit als vorgangsbezogener
Buchungsbeleg im System abgelegt.

. Der Beleg bildet eine in sich geschlossene und zusammenhangende
Einheit.

Gebucht werden kdnnen nur vollstandige Belege, um inkonsistente
Eingaben zu verhindern.

Vollstandig heil3t, dass der Saldo aus den Soll- und Habenpositionen Null
ergeben muss. Die vom System vorgesehenen Mindestkontierungen, wie z.B.
Belegdatum, Buchungsdatum, Belegart, Buchungsschliissel, Kontonummer
und Betrage mussen eingegeben worden sein. Alle Mussfelder, die dariber
hinaus Uber die Systemeinstellung festgelegt werden kbénnen, missen gefullt
worden sein.

Das System priift aul3erdem die Konsistenz der Eingaben. Sollte ein
Schliissel eingeben werden, der im System nicht definiert ist, gibt das System
eine Fehlermeldung aus. Die Belegerfassung kann erst nach der Korrektur
fortgesetzt werden.

Aufbau eines Beleges
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Ein Beleg besteht aus einem Belegkopf und mindestens zwei Belegpositionen
(néamlich Soll und Haben).

Im Belegkopf stehen die Informationen, die den gesamten Beleg betreffen,
wie zum Beispiel das Belegdatum, das Buchungsdatum und die
Belegnummer oder auch steuernde Informationen wie die Belegart.

In einer Belegposition stehen nur Informationen zu dieser Position. Ein
Buchungsschlissel, ein Betrag und eine Kontonummer sind immer
erforderlich. Weitere Angaben hangen von dem zu buchenden Vorgang ab.
Dies kann beispielsweise ein Kostentrager oder einen erlauternden Text sein.

Das System kennt neben dem beschriebenen Buchhaltungsbeleg viele
andere Belege wie Materialbelege, Controllingbelege, Musterbelege oder
Dauerbuchungsbelege.

Zu nennen sind noch zwei Besonderheiten:

. Wie schon bei Kreditorenstammdaten erwahnt, sind auch bei der
Belegerfassung in Nebenbtichern keine zusatzlichen Eingaben zur
Saldenibertragung in das Hauptbuch erforderlich. Alle Positionen,
die Nebenbulcher betreffen, werden automatisch tber ihre
Abstimmkonten in der Hauptbuchhaltung mitbebucht.

. Bestimmte Belegpositionen wie Umsatzsteuer, Skonto oder
Wahrungsdifferenzen kbnnen vom System automatisch erzeugt und
in den Beleg ibernommen werden. Sie lassen sich jedoch vor
Buchung des Beleges auch manuell &ndern. Voraussetzung sind
entsprechende Steuerkennzeichen in den Buchungspositionen.

41 2/4 g
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle
Screenshots des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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- SAP-Theorie |

- SAP-Theorie Il

- SAP-Anwendung

Prinzipielles Vorgehen bei der Belegerfassung

Das im Folgenden beschriebene Vorgehen und die Beschreibung der
einzelnen Felder bei der Erfassung gilt prinzipiell auch ftr Buchungen in den
Kreditoren- und Debitorennebenbtichern.

Die Vorgehensweise beim Erfassen von Belegen ist sowohl im Haupt- als
auch in den Nebenbuchern immer dieselbe:

1. Zuerst wird die gewlnschte Funktion zum Erfassen des Belegs
aufgerufen. Das System bietet dabei mehrere, speziell auf den
Geschéftsvorfall abgestimmte Funktionen an: Im Hauptbuch z. B.
"Sachkontenbuchung" oder "Fremdwahrg. Bewertung", im
Nebenbuch z. B. "Rechnung" oder "Gutschrift".

2. Danach werden die Daten des Belegkopfes eingegeben.
3. Dem folgt die Eingabe der einzelnen Belegpositionen.

4. Vor dem Buchen des Beleges empfiehlt es sich, diesen zu
simulieren.

5. In einem letzten Schritt wird der Beleg gebucht, woraufhin das
System den Beleg "erzeugt" und die Verkehrszahlen der beteiligten
Konten fortschreibt.

Néaheres zu konkreten Eingaben und einzelnen Transaktionen erfolgt in
der SAP-Anwendung und zur Bearbeitung der Ubung.

(Neben-)Kontierung auf einer Kostenstelle

Bei einigen Buchungen mussen Sie beim Erfassen der Belegpositionen
zusatzlich eine kostenrechnungsrelevante Nebenkontierung angeben.
Aufwendungen bzw. Ertrdge werden damit als Kosten bzw. Erlése entweder
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auf

. einer Kostenstelle oder
. einem (Innen-)Auftrag

bereits bei der Belegerfassung verbucht.

Buchungen im externen Rechnungswesen
mit gleichzeituger Istkostenerfassung

Buchung Buchung
Finanzbuchhaliung (FI) ostenrechnung Co

!

Durch Angabe einer

EriaRRInE DUPLIKAT | Kostenstelle
. uﬁj:chﬁﬂsvurfall 11 :} i:u:ler einesft
+ kostenrechnungsrelevante nrishawitiages
Nebenkontierung
Ilr\-_-" Ir_ _-.:__.-
y Y

Die Felder im Belegkopf

. Im Belegkopf erfolgt die Angabe des

Belegdatums. Es ist das Datum des betreffenden Geschaftsvorfalls (z.B.
das Rechnungsdatum) und ist nicht immer mit dem Buchungsdatum
identisch (Beispiel: Buchungsdatum = Rechnungsdatum + 2 Tage Postweg).
Es wird zu Informationszwecken erfasst.

. Das

Buchungsdatum ist das Datum, unter dem der Beleg buchhalterisch giiltig
Im System verbucht wird. Voraussetzung: Es handelt sich um eine zulassige
Buchungsperiode! Das Buchungsdatum kénnte theoretisch auch in einem
zuriickliegenden Geschaftsjahr liegen - der Saldovortrag fur das aktuelle
Jahr wird dann automatisch korrigiert.

. Die
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Belegart dient dazu, Geschéftsvorfalle zu unterscheiden. Von Bedeutung ist
dies z. B. bei der Einzelpostenanzeige eines Kontos. Anhand der Belegart
erkennt man sofort, um welche Art von Geschéftsvorfall es sich handelt. Des
Weiteren steuert die Belegart die Bebuchung der einzelnen Kontoarten, also
Debitoren-, Kreditoren- oder Sachkonten. In der Debitorenrechnung,
Kreditorenrechung bzw. Sachkontenbuchung wird die "richtige" Belegart
standardmalfig vorgegeben.

. Die Vergabe der
Belegnummern erfolgt, je nach Belegart, entweder intern durch das
System oder extern durch den Nutzer. Fir jede Belegart gibt es ein
bestimmtes Belegnummernintervall.

. Beim Erfassen eines Belegs verlangt das System die Angabe eines
Buchungskreises im Belegkopf.

. Weiter muss die

Wahrung angegeben werden, in der der Beleg gebucht werden soll. Die
Eingabe erfolgt taglich mit dem ersten Beleg - dann wird ein regelmaliger
Vorschlag vom System erstellt. Eine etwaige Umrechnung erfolgt
entsprechend den Kursen, die in einer Umrechnungstabelle hinterlegt sind.

Die Belegpositionsfelder

Nachdem die Daten des Belegkopfes erfasst wurden, erfolgt die Eingabe der
einzelnen Belegpositionen. Erfassen Sie im Falle einer Sachkontenbuchung
mindestens eine Soll- und eine Habenposition. Dazu geben Sie zwei
Sachkonten, den S/H-Schlissel, einen Betrag und ggf. ein
Steuerkennzeichen sowie eine kostenrechnerische Kontierung (Kostenstelle,
Innenauftrag) ein. Im Falle einer Debitoren- oder Kreditorenbuchung erfassen
Sie das Nebenbuchkonto im Belegkopf (das ist die Soll- bzw. Haben-
Buchung) und erganzen mindestens eine Haben- bzw. Soll-Buchung, z.B. ein
Aufwandskonto.

Zur Kontrolle der Eingaben sollte man einen Beleg vor dem Verbuchen

immer erst simulieren. Wenn der Saldo aus Soll und Haben gleich null ist,
konnen Sie den Beleg sichern und somit verbuchen.

Anderung und Stornierung von Belegen

Gebuchte Belege lassen sich nur begrenzt andern, z.B. Belegtexte oder
Zahlungsbedingungen. Ein Léschen ist nicht moglich. Es gibt eine spezielle
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Funktion fur solche Korrekturverfahren: das Stornieren von Belegen.

4l 3/4 1y

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle
Screenshots des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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- SAP-Theorie |
- SAP-Theorie Il

- SAP-Anwendung

Ablauf als EPK

..lepk/sk buchung.pdf

Welche Transaktion ist wesentlich?

Eine Sachkontenbuchung nehmen Sie der Transaktion Sachkont enbel eg erfassen
(FB50) im Hauptbuch des Finanzwesens im Untermeni Buchung vor.

Was ist zu beachten?

. Es existieren im Belegkopf einige Mussfelder.

. Das Buchen auf einige Aufwandskonten erfordert eine
kostenrechnungsrelevante Nebenkontierung auf eine Kostenstelle oder einen

Sachkontenbeleg erfassen
&4 Aveitsoriaganan | | ([ vorerfassan | £5 Merken.. | [ Simuilersn | | £ Weshsain tuhrander Bushungskrals. | @ Bear

Balegdatum
Buchungsdatem  15.10.2003
Refarenz

Kurztesd

Libgreifande Mr

Buchungskraiz  IDES Al Frankfust

Pasitionen (keine Erfassungsvariante susgewahil
=5l Sachkoro  [Kurzed hinursg| Teud

I
zum VergrofRern ins Bild klicken
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Bei komplizierten Buchungen ist es oftmals sehr schwierig zu erkennen, ob der Saldo
aus Soll und Haben gleich Null ist. Das gilt insbesondere dann, wenn der Anwender
einzelne Belegpositionen, wie z. B. die Umsatzsteuer, vom System errechnen lasst. In
diesem Fall empfiehlt es sich, die Belegverarbeitung vor der eigentlichen Buchung
(Diskettensymbol oder St rg + S) des Beleges zu "simulieren” ( F9).

| e |
i Grunddaten | Detall | |E| ulieren FE||

Summe Soll

Beleg stornieren

Wenn Sie einmal einen Beleg stornieren mochten, kénnen Sie dies mit dem Befehl
Rechnungswesen_Fi nanzwesen_Haupt buch_Bel eg_St orni eren_Ei nzel st orno
(FBO8) tun. Geben Sie dazu die Belegnummer des zu stornierenden Beleges an sowie
den Stornogrund ,07' und das Buchungsdatum, unter dem der Originalbeleg verbucht
wurde.

qil 4/4

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots des
SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Ubung: Sachkontenbuchung

- Ist-Kosten-Erfassung Mieten

- Ist-Kosten-Erfassung Fertigungslohne

Hier erfassen Sie lhre erste Sachkontenbuchung!

Der Einfachheit halber befinden sich Ihre Verwaltungskostenstellen alle "unter
einem Dach", d.h. innerhalb eines Gebaudes, welches durch lIhre
Gebaudekostenstelle TUXX-5110 reprasentiert wird. Weiterhin wird
angenommen, dass sich dieses Gebaude nicht in Firmenbesitz befindet,
sondern gemietet wurde (zugegeben, keine allzu realistischen Annahmen,
aber zur Demonstration der Umlage im Rahmen dieser Veranstaltung
durchaus tragbar).

Ihre Aufgabe ist es nun, die Miete, die fiur dieses Gebaude monatlich in Hohe
von 4.000,00 EURO anfallt und per Bankuberweisung beglichen wird, in der
Finanzbuchhaltung fur den aktuellen Monat zu verbuchen und die Kosten auf
der entsprechenden Gebaudekostenstelle auszuweisen.

. Wie lautet der zugehorige Buchungssatz fur die abzusetzende
Buchung, wenn die Miete (Raumkosten)
ohne Bertcksichtigung der Steuer vom Konto Ihrer Hausbank
(Deutsche Bank Inland) abgebucht wird?

Erfassen Sie diese Sachkontenbuchung im Hauptbuch der
Finanzbuchhaltung (Sachkontenbeleg erfassen).

. Vergeben Sie als Belegdatum das aktuelle Tagesdatum (das Feld
Buchungsdatum sollte vom System automatisch mit dem
Tagesdatum gefillt werden). Die Buchung erfolgt im Buchungskreis
1000.

. Vergeben Sie einen "sprechenden" Belegkopftext, z.B. '‘Mieten Monat
MMM Gruppe XX', wobei XX und MMM entsprechend Ihrer Gruppe
und dem aktuellen Monat zu ersetzen sind.

. Tragen Sie fur die
Soll-Buchungsposition das entsprechende Konto (Raumkosten) ein, das
Sie mittels Matchcodesuche oder aus Ihrem Beispiel-BAB ermittein.
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. Hinterlegen Sie den
Betrag, als Steuerkennzeichen ,VO0' und als kostenrechnungsrelevante
Nebenkontierung lhre Kostenstelle "Verwaltungsgebaude".

. In der zweiten Zeile tragen Sie die Daten der
Haben-Buchung ein.

. Jetzt sollten Sie zur Kontrolle Ihrer Eingaben den Beleg erst
simulieren, bevor sie ihn verbuchen. Wenn der Saldo aus Soll und Haben
gleich null ist, kbnnen Sie den Beleg sichern und somit verbuchen.
Ansonsten weist Sie auch die griine Ampel auf eine korrekte Buchung hin.
Notieren Sie sich die vom System vergebene Belegnummer!

1/2 1l
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Ubung: Sachkontenbuchung

- Ist-Kosten-Erfassung Mieten

- Ist-Kosten-Erfassung Fertigungslohne

Infolge des kurzen Bestehens konnte Ihre Instandhaltungsabteilung noch
nicht in die Personalkostenabrechnung des Systems HR integriert werden.
Folglich sind Sie gezwungen, die monatlich anfallenden Lohnkosten durch
eine Sachkontenbuchung im Hauptbuch der Finanzbuchhaltung zu erfassen.
Die Lohnkosten belaufen sich auf insgesamt 4000,- EURO.

. Wie lautet der zugehorige Buchungssatz fur die Buchung, wenn die
Fertigungslohne ohne Berticksichtigung von Personalnebenkosten
vom Konto Ihrer Hausbank (Deutsche Bank Inland) abgebucht
werden?

Hinweis: Aus Grinden der Vereinfachung wurde auf eine komplizierte
Personalkostenbuchung verzichtet, d. h. es werden nur Fertigungslohne
und keine Personalnebenkosten verbucht. In der Praxis wird diese
Tatigkeit auch nicht von der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt sondern von
der Personalabteilung. Die Buchungen werden dann aus dem Modul HR in
die FiBu per Batch-Input eingespielt, wobei die
kostenrechnungsrelevanten Kontierungen bereits von der
Personalabteilung gepflegt werden.

. lhre Aufgabe ist es nun, diese Gehaltsbuchung mit der
entsprechenden Funktion im Hauptbuch der Finanzbuchhaltung zu
erfassen. Gehen Sie dazu einfach entsprechend der ersten
Teilaufgabe dieses Prozesses vor.

. Beachten Sie bei der ersten Belegposition, das richtige Konto
(Fertigungslohne) anzugeben und auf die entsprechende
Kostenstelle Ihrer Gebaude-Instandhaltungs-Abteilung zu kontieren,
sowie der Aufwendung entsprechende Belegtexte zu vergeben, z. B.
'‘Lohne Monat MMM Gr. XX', wobei XX und MMM entsprechend lhrer
Gruppe und dem aktuellen Monat zu ersetzen sind.

. Simulieren Sie den Beleg wieder bevor Sie ihn verbuchen.

41 2/2
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SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Warenausgang

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie |
- SAP-Anwendung

Warenausgang aus Sicht der FiBu

Wie die Ubrigen Sachkonten, ist auch Verbrauch an Roh-, Hilfs-, und
Betriebsstoffen zu verbuchen. Normalerweise werden die Materialien mittels
Entnahmescheinen entnommen.

Die physische Bereitstellung der Materialien fur die Produktion oder andere
Abteilungen muss im Informationssystem gepflegt werden, damit die
Bestandszahlen korrekt sind. Der Anspruch an ein betriebliches
Informationssystem geht dahin, dass neben dem Materialbeleg gleichzeitig
ein Buchungsbeleg vom System erstellt wird, der die Bewegung auf den
Bestands- und Aufwandskonten automatisch fortschreibt. Gleichzeitig erfolgt
durch die Kontierung auf eine Kostenstelle die Verbuchung im Controlling.

1/3 1Py
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Warenausgang

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie |
- SAP-Anwendung

Warenausgang zum Verbrauch ohne Bezug

Um eine isolierte Betrachtung der einzelnen R/3-Komponenten zu vermeiden,
wurde die Verbuchung des Warenausgangs in die Betrachtung der Ist-Daten
integriert. So werden beim Warenausgang fir die Produktion als eigentlichem
Logistikteilprozess (MM) Kosten im CO und Aufwand im FI geschrieben.
Dabei muss bspw. das Material flr einen Fertigungsauftrag aus dem Lager
entnommen werden. Fir diesen Vorgang schreibt das System
Materialkosten.

Betrachtet wird hier aber ein Warenausgang zum Verbrauch ohne Bezug auf
einen Fertigungsauftrag. Die Erfassung des Warenausgangs erfolgt in der
Logistik tiber die Bestandsfiihrung.

Parallel zum Materialbeleg wird ein Buchhaltungsbeleg erstellt, der die fur die
Bewegung notwendigen Buchungszeilen auf den Konten der Buchhaltung
enthalt. Den Buchhaltungsbeleg kbnnen Sie sich in der Beleganzeige der
Bestandsfiihrung anzeigen lassen.

Auswirkungen einer Warenausgangsbuchung

Wenn Sie einen Warenausgang buchen, hat dies unter anderem
Auswirkungen im System:

. Erzeugen eines Materialbeleges

. Erzeugen eines Buchhaltungsbeleges
. Erzeugen eines Warenbegleitscheins
. Fortschreibung des Bestands

. Fortschreibung der Sachkonten
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. Fortschreibung des Verbrauchs
. Fortschreibung der Reservierung

41 2/3 Iy

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle
Screenshots des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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41 3/3
Warenausgang

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie |
- SAP-Anwendung

Welche Transaktionen sind wesentlich?

. Einen Warenausgang aus dem Lager erfassen Sie mit der Transaktion Warenbewegung
(MIGO), die Sie in folgendem Pfad finden:

Logi stik Materialw rtschaft Ei nkauf Best andsf thrung_ WAr enbewegung. -

m\/ideo Warenausgangsbuchung

. Die Menge an verfiigbarem Material kdnnen Sie ermitteln, indem sie eine
Bestandsubersicht (MMBE) aufrufen.

Was ist zu beachten?

. Wenn Sie einen Warenausgang erfassen, miussen Sie zunachst die richtige
Warenbewegung einstellen (vgl. Bildschirmbild).

. Das Material der Warenbewegung kdnnen Sie auch mittels Kurztext suchen
(Matchcode).

Wareneingany Einstellungen  Systerm  Hilfe

B aH @@ SR athon BAE @M
Warenausganyg Sonstige - STENG

Uhersicht ein | [ | Merken | | Priifen || Buchen | Hilfe

YWarenausgang El  Sonstige El

Machlieferung
Ricklieferung

Starno

WWE-Sperrh. freigeben

_ 211082003 Materialschein
Wareﬂsmlgugllpygauqmnl 21.10. 2003 Belegkopttext

L3 inaldiv ]

@ |

[ |

Ferile |Materialkurztext Q. |Menoe in EME E... |Lagerort
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. Auch bei Materialbelegen finden Sie die Gliederung in Belegkopf und Belegpositionen. In
den Belegpositionen erfassen Sie die einzelnen Materialausgange, z.B. 5
SchweilRkathoden.

41 3/3
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Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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. 1/1
Ubung: Warenausgangsbearbeitung ftr

Lagermaterial

Der Meister der Kostenstelle "Schweil3erei" kommt zu Ihnen in das Lager und
verlangt 5 Schweil3kathoden. Sie - als Lagermeister - prifen zunéachst aus
dem Menu der Bestandsfiihrung heraus, ob in einem Lager des Werkes 1000
uberhaupt ein frei verwendbarer Bestand an Schweil3kathoden existiert. Falls
dies nicht der Fall ist, missten Sie namlich erst den Einkauf dazu
veranlassen, dieses Material zu bestellen.

Merken Sie sich, in welchem Lager Schweil3kathoden verfligbar sind, da Sie
diesen Eintrag fir den Warenausgang benotigen!

Die Bestandsfuhrung befindet sich im Menu der Logistik unter
Materialwirtschatft.

. Anderenfalls kbnnen Sie den Warenausgang mit der entsprechenden
Funktion in der Bestandsflihrung (Warenbewegung; MIGO) erfassen.

Belegdatum und Buchungsdatum sollen dem aktuellen Tagesdatum
entsprechen. Vergeben Sie einen "sprechenden" Belegkopftext, z.B. '
WA flr KstSt. TUXX-3140"!

. Tragen Sie nun im unteren Teil des Bildschirmbildes die
Warenausgangsposition ein, ermitteln Sie dazu die selbstandig die
Materialnummer lhrer Schweil3kathoden per Matchcode. Die
Erfassungsmengeneinheit (EME) dieses Materials ist "Stick". Das
sollte das System selbstandig ermitteln, wenn Sie Enter drlcken,
nachdem Sie die Materialnummer und die Anzahl erfasst haben. Es
sollen 5 Schweil3kathoden das Lager verlassen.

. Tragen Sie die dieser Materialbewegung zugrundeliegende
Bewegungsart ein (Hinweis: Das Material verlasst das Lager und
geht in den Verbrauch, wobei die Kontierung auf Kostenstelle
erfolgen soll -> Bewegungsart: 201)!

Die SchweilRkathoden sind im Werk Hamburg zu finden. Das Lager
haben Sie sich ja gemerkt!

Sie mussen sie dem System mitteilen, flir welche Kostenstelle dieser
Warenausgang erfolgt. Tragen Sie dazu lhre Fertigungskostenstelle
"Schweil3erei" in das Feld Kostenstelle ein. Das zu bebuchende
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Sachkonto in der Finanzbuchhaltung und der Geschaftsbereich
werden vom System automatisch ermittelt (diese Felder also leer
lassen!). Woher kommt diese Information?

Das Sachkonto der Finanzbuchhaltung wird tber eine automatische
Kontenfindung ermittelt.

. Buchen Sie den Warenausgang (

St r g+ S), nachdem Sie alle erforderlichen Eingaben vorgenommen haben
und notieren Sie sich die Belegnummer!

1/1
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots des
SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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1/3 1l
Kreditorenrechnung ohne Bezug

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie |
- SAP-Anwendung

Welche Arten von Rechnungen gibt es?

Bei der Erfassung der Rechnungen wird unterschieden, ob es sich um
Debitorenrechnungen oder Kreditorenrechnungen handelt, also ob die
Rechnung eine Forderung oder eine Verbindlichkeit darstellt.

Der Rechnungseingang einer Kreditorenrechnung mit Bezug (Beziehung
zwischen einer bestimmten Lieferung und der Rechnung) kann als
Folgefunktion von Bestellung und Wareneingang angesehen werden.

Wie wird eine Kreditorenrechnung verbucht?

Die Verbuchung einer Rechnung des Kreditors XY lber 232 EUR flr
Bldromaterial ist in nachfolgender Abbildung dargestellt. Wird auf dem
Personenkonto des Kreditors gebucht, erfolgt eine Mitbuchung im
Hauptbuch. AuRerdem mussen Aufwand und Vorsteuer (mdglichst auch
automatisch durch das System) verbucht werden.
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Verbindlichkeiten

232 €
Mitbuchung
Aufwand Vorsteuer
Biiro 32 €
200 €

Einer Kreditorenrechnung ohne Bezug ist kein Wareneingang
vorangegangen, der schon als Bestand verbucht ist, wie im obigen Beispiel.
Rechnungen mit Bezug werden Sie an spaterer Stelle noch kennen lernen.

Die Debitoren-Rechnungsbearbeitung &hnelt der Kreditoren-
Rechnungsbearbeitung mit dem Unterschied, dass es sich um
Forderungen handelt. Sie kbnnen sich tberlegen, wie eine
Debitorenrechnung verbucht werden muss und welche Konten betroffen
sind. Was wéaren Beispiele fir Rechnungen mit und ohne Bezug?

1/3 1y
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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] a  2/3 1w
Kreditorenrechnung ohne Bezug

- BWL-Sicht
| - SAP-Theorie | |
- SAP-Anwendung

Kreditor-Rechnungsbearbeitung mit Bezug

In der Kreditoren- bzw. Debitorenbuchhaltung kénnen Rechnungen mit Bezug zu Bestellung bzw. Lieferung oder ohne Bezug gebucht werden. Dies hangt
davon ab, ob beim Rechnungseingang eine Beziehung zwischen Lieferantenrechnung und Bestellung oder Wareneingang bzw. zwischen Kundenrechnung
und Lieferung hergestellt werden kann.

Erfolgte zu einer Kreditorenrechnung der Wareneingang bereits und wurde auf dem Bestandskonto der Wert der Lieferung gutgeschrieben, so wurde das
WE/RE-Verrechnungskonto gleichzeitig mit diesem Betrag belastet. Mit dem Buchen der Rechnung wird nun das WE/RE-Verrechnungskonto zu Lasten
des Kreditorenkontos ausgeglichen.

Kreditorenrechnung ohne Bezug

Im Hinblick auf die folgende Ubungsaufgabe soll eine Bearbeitung ohne Bezug betrachtet werden. Hier kann direkt auf ein Material-, Sach- oder
Anlagekonto gebucht werden. Das WE/RE-Verrechnungskonto wird nicht berthrt.

Fir die Steuer-Behandlung beim Erfassen von Kreditoren-Rechnungen gehen Sie folgendermaf3en vor:

1. Rufen Sie ,Bearbeitungsoptionen (siehe Bild) auf und setzen Sie das Flag ,Steuern auf Netto rechnen'.

(] 1l @@ CHR DA @@

Bearbeitungsoptionen Buchhaitung

Belegerfassung |

Balege nur in Hauswihnng i Vorschlag Belegwahming
Betragsfelder nur fUr Belegwahrung
Umrachnungskurs aus ersler Belegposition
Bealege ohne Sonderhaupibuchworgange
Balege nichl buchungskreisibergraifend
Bealege nur vollstandig vorerdfafbar
FPainGeschifisb. im Kopfbild ausblenden
&4 Abeitsvariagen an | | &S Merkan % simutaren ﬂ:ﬂ Voresassan | @ Bearbstungsoptionsn = feusm suf netia rechinen

| Testin Sachkonteanerfassung koplanan

C] Schnelerfassung dber ESR-Nummer [_]' mit Kontrolanzeige
_| Keine Kondrollsummen fordschreiben

% Hauswihrung
letzle vorwendele Belegwihrung
kaine

@ 0@ SAe OHNE o0 BE ol

3| () ] (o | ] ]

Kreditorenrechnung erfassen

Vorgang g, y Saigp 0,0 (BPAmEtINgsaptanen Suchhahuny UmschiF &
) 3 % L

Gunddatan | Zahlung | Detsil | Stever | Motz |

Kradier TUBH - LF BT Embkz

Rechnungsdatum  16.10.2063 (3 Gpazialie Dpli fir Einbilgtrar

Buchungsdatem  16.10.2003

e | Wargang ausblenden BelegartOption TR 0T L
Ubrareiid ke ] Endbetragvorschiag _| Belegdatum gleich Buchungs daturm

2. Im Belegkopf geben Sie dann den Bruttobetrag der Rechnung an und aktivieren das Flag ,Steuer rechnen'. Das Feld ,Steuerbetrag' bleibt leer.
3. Bei den Belegpositionen geben Sie den Nettobetrag an. Der Steuerbetrag (Vorsteuer) wird nun automatisch mitgebucht.

Vor der Verbuchung den Beleg bitte noch simulieren und nur bei einem Saldo von 0 verbuchen

Es wird zunéchst die Haben- und erst danach die Soll-Position erfasst, wie lhnen sicherlich aufgefallen ist. Die Verbuchung erfolgt aber trotzdem Soll an
Haben.

41 2/3 iy

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.

Impressum

file:///Q|/gkrewe/content/SAP_RW_25_2.html [05.05.2004 07:51:51]



SAP - Rechnungswesen

41 3/3
Kreditorenrechnung ohne Bezug

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie |

- SAP-Anwendung

Welche Transaktion ist wesentlich?

Eine Kreditorenrechnung buchen Sie mit der daftir vorgesehenen Funktion
Buchung Rechnung aus der Kreditorenbuchhaltung.

=\/ideo Kreditoren-Rechnungsbuchung

Was ist zu beachten?

. Die Buchung erfolgt fur die Musterfirma im Buchungskreis 1000.

. Die Mdoglichkeiten, sich die Steuer vom System automatisch
errechnen zu lassen, wurden in der SAP-Theorie beschrieben, so
dass sie zur Rechnung den Bruttobetrag und zu den Belegpositionen
den Nettobetrag eingeben missen.

. Vergeben mussen Sie aul3erdem einen Belegkopftext.

. FUr eine Kreditorenrechnung ohne Bezug mussen Sie noch das
entsprechende Aufwandskonto der FiBu angeben und als
kostenrechnungsrelevante Nebenkontierung eine Kostenstelle oder
einen Innenauftrag angeben.

Wenn Sie die Nummer des Kontos oder der Kostenstelle nicht genau
kennen, empfiehlt sich die Matchcode-Suche.

Sie sollten Ihre Eingaben immer Uberprifen, indem Sie die vor dem Buchen
den Beleg simulieren (Menu: Beleg -> Simulieren)! Ist der Saldo aus Soll
und Haben gleich null, kbnnen Sie den Beleg buchen.

41 3/3
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Ny 1/4
Ubung: Kreditor-
Rechnungsbearbeitung ohne Bezug

- Buromaterial fur Kostenstelle

- Kraftstoffkosten fir beide Fahrzeuge
- Telefonkosten

- Fahrzeugreparatur PKW

Fur das Unternehmen wurde Blromaterial bei dem Gro3handler gekauft, den
Sie in der Ubung zu den Stammdaten des Rechnungswesens angelegt
haben. Der Kreditorenbuchhaltung liegt eine Rechnung tber den
Gesamtbetrag in H6he von 200,00 EURO zzgl. 16% USt. von 32,00 EURO
vor.

. Wie lautet der zugehorige Buchungssatz?

Erfassen Sie die Rechnung mit der daflir vorgesehenen Funktion
Buchung Rechnung aus der Kreditorenbuchhaltung.

. Als Belegdatum ist das aktuelle Tagesdatum zu vergeben - die
Buchung erfolgt im Buchungskreis 1000. Vergeben Sie einen
"sprechenden" Belegkopftext, z.B. "Bliromaterial Gruppe XX", wobei
XX fur Ihre Gruppennummer steht.

Geben Sie den Gesamtbruttobetrag der Rechnung ein. Die Steuer
kann automatisch vom System ermittelt werden. Dazu mussen Sie
"Steuer rechnen aktivieren" und VN (Vorsteuer Inland 16 %)
einstellen.

Dass Sie dies auch unter Bearbeitungsoptionen einstellen missen, wurde
in der SAP-Anwendung beschrieben.

. Gehen Sie daraufhin zur Erfassung der Belegposition tber! Das
entsprechende Aufwandskonto der FiBu ermitteln Sie am besten
tber die Matchcode-Suche (Sachkontenlangtext ,

Bueromaterial).

. Da Sie - als Kreditorenbuchhalter - nicht genau wissen, flr wen das
BlUromaterial bestimmt ist, geben Sie als kostenrechnungsrelevante
Nebenkontierung erst mal das Konto Ihrer Kostenstelle
Unternehmensleitung (TUXX-1100) an!
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. Kontrollieren Sie Ihre Eingaben, indem Sie die eigentliche
Belegverbuchung vor dem Buchen simulieren. Wenn der Saldo aus
Soll und Haben gleich null ist, kbnnen Sie den Beleg buchen.
Notieren Sie sich die vom System vergebene Belegnummer!

1/4 Iy
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.

[Impressum]

file://IQ|/gkrewe/content/SAP_RW_U19_1.html (2 von 2) [05.05.2004 07:51:53]



SAP - Rechnungswesen

. _ 41 2/4 1y
Ubung: Kreditor-

Rechnungsbearbeitung ohne Bezug

« Bluromaterial fir Kostenstelle

- Kraftstoffkosten fiir beide Fahrzeuge

» Telefonkosten

- Fahrzeugreparatur PKW

Dem Geschaftsfuhrer ist es gelungen, mit der im Ort anséssigen
Mineraldlgesellschaft PrESSO einen Vertrag zu schlie3en, durch den die
Fahrer berechtigt werden, an allen PrESSO - Stationen mit einer Kundenkarte
bargeldlos zu zahlen. Die Abrechnung erfolgt monatlich - getrennt fur jedes
Fahrzeug. Dank lhrer guten Vorarbeit in Ubung 8 sind Sie in der Lage, diesen
Geschaftsvorfall kostenrechnerisch "sauber” zu kontieren. Der
Kreditorenbuchhaltung liegt folgende Eingangsrechnung vor:
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PIESSO Mineralol AG

Dieselyasse 25

09120 Chemnitz

An

S&K Fumiture GmbH
Rechnung

PKW
130L Bifr 1,54 EUROIL =200 Euro

Transporter
318L DK 1,10 EUROIL = 350 Euro

Zzgl. 16% MwSt = 88 Euro

Gesamt 638 Euro

Falligkeit sofort und ohne Abzug

ifreundlichen Griken

. Wie lautet der zugehorige Buchungssatz?

Berlcksichtigen Sie bei der Formulierung des Buchungssatzes bitte, dass
Sie die Soll-Position infolge der kostenrechnerisch geforderten
Nebenkontierung (zwei Innenauftrage: fur PKW und LKW) in zwei Teile
zerlegen mussen!

. Sie kdnnen sich bei der Erfassung des Belegkopfes an der letzten
Aufgabe (Buromaterial) orientieren. Suchen Sie sich die
Kontonummer des Kreditors mit Hilfe des Matchcodes heraus.

. Gehen Sie nun zur Erfassung der beiden Belegpositionen tber. Die
Kraftstoffkosten sollen wie bereits erwahnt flir jedes Fahrzeug einzeln
ausgewiesen werden - demzufolge mussen zwei Soll-
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Buchungspositionen mit unterschiedlichen Nebenkontierungen (
2 mal Innenauftrag, keine Kostenstelle!) erstellt werden.

. Da ein Aufwandskonto der Finanzbuchhaltung bebucht wird, ist die
Angabe einer kostenrechnungsrelevanten Kontierung zwingend
erforderlich. Tragen Sie demzufolge die

Innenauftrage in das entsprechende Feld ein.

Diese Innenauftrage haben Sie in der entsprechenden Stammdatenibung
selbst angelegt. Erinnern Sie sich?

Beachten Sie, dass Sie, falls Sie die Steuer vom System automatisch
ermitteln lassen wollen, auch die Einstellungen in Bearbeitungsoptionen
kontrollieren sollten.

. Zur Kontrolle kénnen sie den Beleg nun simulieren. Die Position fr
die Steuerbuchung wird vom System automatisch erzeugt. Wenn der
Saldo aus Soll und Haben gleich null ist, kbnnen Sie den Beleg
buchen. Notieren Sie sich die vom System vergebene Belegnummer!

41 2/4

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle
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. _ 41 3/4 Iy
Ubung: Kreditor-
Rechnungsbearbeitung ohne Bezug

- Blromaterial fiir Kostenstelle
- Kraftstoffkosten fir beide Fahrzeuge

- Telefonkosten

- Fahrzeugreparatur PKW

Monatlich fallen im Unternehmen Telefonkosten an, wobei sich die Rechnung
grundsatzlich aus zwei Positionen zusammensetzt:

. Grundgebiihren (entsprechend der Zahl der installierten
Telefonanschlisse)

. und Kosten fur die vertelefonierten Einheiten.

Damit eine moglichst verursachungsgerechte Kostenverrechnung erfolgen
kann ist es Ublich, diese Betrage bereits in der Buchhaltung auf
verschiedenen Aufwandskonten zu erfassen. Da die Buchhaltung zu diesem
Zeitpunkt jedoch nicht weil3, wer telefoniert hat und vor allem wie viel
telefoniert worden ist, werden diese Kosten zunachst auf ein Sammelkonto
der Kostenrechnung gebucht und spéater von dort auf die einzelnen
Kostenstellen verteilt. In Inrem Unternehmen werden die Telefonkosten auf
der Kostenstelle "Post/Archiv" gesammelt. Von dort aus werden Sie zu einem
spateren Zeitpunkt verursachungsgerecht weiterverrechnet.

Von Ilhrem Kreditor TUXX-LF04 erhalten Sie folgende Telefonrechnung (die
Werte wurden der Einfachheit halber gerundet!):
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09120 Chemnitz

An
S&k Fumniture GmbH

Rechnung
Grundgebihren
AnschilisseS a 20 Euro = 100 Euro
Einheiten
10 000 a 0,10 Euro = 1000 Euro
zzgl. 16% Mwst = 176 Euro
Gesamt 1276 Euro

. Wie lautet der zugehorige Buchungssatz?

. Erfassen Sie diese Rechnung mit der dafiir vorgesehenen Funktion
in der Kreditorenbuchhaltung. Orientieren Sie sich an der vorherigen
Teilaufgabe.

. Als kostenrechnungsrelevante Nebenkontierung hinterlegen Sie bitte
in beiden Positionen Ihre Kostenstelle "Post/Archiv". Tragen Sie ggdf.
ein angefordertes Steuerkennzeichen (Vorsteuer) ein.

. Zur Kontrolle sollten sie den Beleg wieder simulieren. Wenn der
Saldo aus Soll und Haben gleich null ist, kbnnen Sie den Beleg
buchen. Notieren Sie sich die vom System vergebene Belegnummer!

4l 3/4 1y
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’ 41 4/4
Ubung: Kreditor-
Rechnungsbearbeitung ohne Bezug

- Blromaterial fiir Kostenstelle
- Kraftstoffkosten fir beide Fahrzeuge

» Telefonkosten

- Fahrzeugreparatur PKW

Die (motor-) sportlichen Aktivitdten des Geschaftsfiihrers waren den
Mitarbeitern schon lange Zeit bekannt - dass er sich aber auf seiner letzten
Dienstreise nach Stockholm von seinen Geschaftspartnern zu einem KELCH-
Test Uberreden liel3, hatte wohl niemand so recht gedacht - noch zumal er mit
dem Firmen-PKW unterwegs war. Dem Geschaftsfuhrer ist bei diesem
Wettkampf gliicklicherweise nichts passiert - er fand das Rennen (A-) Klasse.
Der PKW dagegen musste noch am Austragungsort in die Boxengasse -
Bilanz: defekter Kuhlergrill und verbeulte Kotfligel.

Der Kreditorenbuchhaltung liegt nun eine Rechnung der mit der
Ausbesserung beauftragten Kfz-Werkstatt vor. Die Rechnungslegung
ubernahm ein deutsches Tochterunternehmen der schwedischen Werkstatt.
Der Rechnungsbetrag belauft sich auf 800,- EURO zzgl. 16% USt.

Da Sie sonst mit dieser Werkstatt nichts (und kiinftig hoffentlich nicht so
schnell wieder) zu tun haben, beschliel3en Sie, die Rechnung fiir einen CPD-
Kreditor zu erfassen. Alle hierfur erforderlichen Zusatzinformationen finden
Sie auf folgender Rechnung:
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Kfz-Werkstatt
Poch & Schraub
Punkteweg b

12340 Flensburg

An
S&K Fumniture GmbH

Rechnung
diverse Ausbesserungsarbeiten
(Koffllgel, Kdhlergrill, Lackierarbeiten)

800 Euro
zzgl. 16% Mwst 128 Euro
Gesamt 928 Euro
Unsere Bankverbindung
Kontonummer: 1478523692
Bankleitzahl: 20050000

it freundlichen Grilken

. Gehen Sie bei der Erfassung der Rechnung wie in den vorherigen
Aufgaben vor. Buchen Sie die Rechnung auf das Konto lhres CPD-
Kreditors (Suchbegriff: XX: CPD).

. Pflegen Sie Name, Ort, PLZ, BLZ und Kto.-Nr. entsprechend obiger
Rechnung. Driicken Sie dazu den Button
Kredi t or anzei gen (Siehe Bildschirmfoto). Im Einstiegsbild driicken

sie einfach Ent er und schalten daraufhin mit F5 vom Anzeigemodus in
den Modus Andern.
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kreditar
Adresse
PO kKreditor Gr.00

0-

l{reditnranzeigen|
I

. Orientieren Sie sich bei der Erfassung der einzelnen Belegpositionen
an den Hinweisen zu den vorangegangenen Ubungsaufgaben. Die
Verbuchung in der Finanzbuchhaltung soll unter dem

Aufwandskonto "sonstige Instandhaltungskosten" erfolgen,
Kostentrager ist wieder ein Innenauftrag.

41l 4/4
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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SAP - Rechnungswesen
_ _ 1/3 1w
Kreditorenrechnung mit Bezug

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie
- SAP-Anwendung

Buchen von Rechnungen mit Bezug

Im Gegensatz zu Rechnungen ohne Bezug wird nicht direkt auf ein Personen-
oder Sachkonto gebucht, sondern erst auf ein Verrechnungskonto. Erst bei
Erhalt der Rechnung wird dieses ausgeglichen und das entsprechende Konto
bebucht. Nachfolgende Graphik zeigt dies anhand von Bluromaterial, wobei
davon ausgegangen wird, dass die Rechnung nach dem Wareneingang

eintrifft.

file:///Q|/gkrewe/content/SAP_RW_26_1.html (1 von 2) [05.05.2004 07:51:58]



SAP - Rechnungswesen

WE Verrechnungskonto Aufwand
Blro- Biro
Material * 200€
232 € 232 €
i .
Vorsteuer
Chemndz, 1508 2004 32 'E
Rechnung Nach
Erhalt der
Filr Bliromaterial Rechnung
Geliefert am ...
Lieferant XY
232¢€
» 232 €
W freundlichen Griden F

... wird das WE Verrechnungskonto aus-
Geglichen und das Lieferantenkonto belastet

1/3 1l
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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_ . ql 2/3 Iy
Kreditorenrechnung mit Bezug

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie
- SAP-Anwendung

Die Rechnungsbearbeitung mit Bezug

Bei einer Rechnungsbearbeitung mit Bezug kann der Rechnungseingang
als Folgefunktion von Bestellung und/oder Wareneingang verbucht
werden. Dabei wird durch Angabe der Bestellnummer der Bezug zum
entsprechenden Wareneingang hergestellt. Die Bestellnummer kann mit Hilfe
einer Bestellselektion ermittelt werden, wobei die Auswahl nach einem
bestimmten Lieferanten durchgefiihrt werden kann.

. Beim Wareneingang wurde auf dem Bestandskonto der Wert der
Lieferung gutgeschrieben. Das WE/RE-Verrechnungskonto wurde mit
diesem Betrag belastet.

. Mit dem Buchen der Rechnung wird nun das WE/RE-
Verrechnungskonto zu Lasten des Kreditorenkontos ausgeglichen.
Bei der wareneingangsbezogenen (WE) Rechnungsprifung basiert
die Rechnung nicht auf der Bestellung, sondern auf den einzelnen
Lieferungen. Das heil3t, Bezugsbeleg fir die Rechnung ist nicht die
Bestellung, sondern der Lieferschein oder der Wareneingangsbeleg.

Bei der WE-bezogenen Rechnungsprufung sind folgende Punkte zu
beachten:

. Ein Wareneingang ist erfolgt, bevor die Rechnung im System erfasst
wird.

. Die Rechnung kann mit Bezug auf einen Lieferschein oder WE-Beleg
erfasst werden.

Im Rahmen der Ubung stellen Sie mittels Bestellnummer den Bezug her,
so dass hier aus Grunden der Vereinfachung als Folgefunktion zur
Bestellung gebucht wird.

4 2/3 1y
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41 3/3
Kreditorenrechnung mit Bezug

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie

- SAP-Anwendung

Ablauf als EPK

.Jepk/kreditorrechnungsbearbeitung.pdf

Welche Transaktionen sind wesentlich?

Bestellung
Mat eri al w rtschaft Ei nkauf Bestel |l ung_Anl egen_Li ef er ant Bekannt .
Wareneingang

Best andsf ihr ung_War enbewegung_\War enei ngang_zur Best el | ung_Bestel | -
Nr Bekannt (M GO).

Rechnung mit Bezug buchen

Den Einstiegbildschirm finden Sie in der Materialwirtschaft der Logistik unter folgendem
Pfad: Ei nkauf _Best el | ung_Fol gef unkti onen_Logi sti k- Rechnungspr tf ung
(MRO).

Was ist zu beachten?

Rechnung mit Bezug buchen

. Um die Transaktion aufzurufen, muss der Bukr angegeben werden (1000).

. Durch die Angabe der Nummer der Bestellung stellen Sie den Bezug zu einer
vorangegangenen Funktion im Bestellprozess her! Wissen Sie die
Bestellnummer nicht, kbnnen nach dem Kreditor selektieren. Lieferant und
Rechnungssteller miissen nicht unbedingt Ubereinstimmen, da in grol3en
Unternehmen die Rechungsadresse durchaus von der Adresse der Abteilung
Vertrieb abweichen kann.
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!ﬁ n‘anuﬁﬁalnﬂnﬂlﬂﬂﬂﬂlﬁlmlﬂl

Eingangsrechnung hinzufilgen
Bestalistubtur gin | Adbeitevorastein | O | Weren |FE S

Bechnungedalum 21,18 3983
Buchungsdaturm 2110, 2903

Fedrang

Blebrag 231,29 EUR [ SBteuer rechrsn
Slounrbeirapg 4,20 W (Worgtauer infand 16%
Zanlprgehed, oo falliy

Bazigdabum 21,19, 2883

Buchunpskrais 1000 1DES AG Frankfur

4500009464 = I wareriensteistungspositionen

BestsllungiLielerplan il

I
zum VergrolRern ins Bild klicken

Nach Eingabe des Bruttobetrages kdnnen die Steuer wahlweise vom System
ermitteln lassen (Checkbox ,Steuer rechnen' aktivieren) oder den entsprechenden
Betrag selbst eingeben.

Steuerkennzeichen einer Rechnung ist immer Vorsteuer (Hier: Inland 16%). Wenn Sie
Die Steuer dem System uberlassen, sollten Sie zusatzlich in der Registerkarte Steuer

Belege bitte vorher simulieren und nur verbuchen, wenn der Saldo aus Soll und Haben
0 ist.
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ﬂ- 18 Qe DEE DOLD IE DM

Eingangsrechnung hinzufiigen
Bestolstrukir win | Arcsitvoratein | @ | Meten FE simulienn | | mececen | [ Hike

Wil Nﬂmleuarlnw (1%
W1 (vorstouer intard 15%)
V2 fvorsteuer intand T%) ;.H_"'"m
Wi (vorstauar inland 14%) Iﬂﬂrllﬂ
WO fvorslauar 18%)

W {vnralauer Inlaed slouaibar shaiamne)

WH {Vorslouor Ausland shuarbar sheoerk])

LA EInREDEChlagssleua)

% 'ﬂ‘am‘[ﬁamﬂmng-&nuh‘m 5

Alg Infraionen

zum VergrolRern ins Bild klicken

. Verbuchung des Belegs wie immer durch
Strg +S oderdas D skettensynbol .

41 3/3
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Eechnungsheleg

Springen  Systern  Hilfe
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Eingangsrechnung hinzufiigen

Bestellstrukiur gin

Arbeitsvorrat ein | %‘H Merken | Meldungen Hilfe

Wargang

Grunddaten h

Rechnungsdaturm
Buchunosdatum
Referenz

Betrag
Steuerbetrag
Fahlungshed.
Basisdatum

Buchunoskreis

BestellungiLieferplan

|ET&|eg simulieren Stra+Umsch+F7

Rechnung E == [,08 EUR
Zahlung | Detail | Steuer | Kontakte | MNatiz | Kreditor TUOO-LF 01

Fa. Schwarz [
21.10.2003 Schwarz
21.10.2003 Schwarze Gasse 1

C-47222 SCHWARZHAUSER
23,28 EUR Steuer rechnen
3,20 W (dorsteusr Inland 16% &
Sofort fallig
21.10. 2003 Bankkontao 30632478
1000 IDES AG Frankfurt Postbank Frankfurt i oF

g | 4500009464 wWaren/Dienstleistungspositionen  E
Anzeigevariants Alle Informationen E

Menge ME [ Bestelluny |Best...

Bestelltext

Steuerkennzei |

| |Fositi... [Betrag

20,00 10,0005T | | 450000946410

00:Schweilkathoden

WM (Yarsteue[=]

[~]
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Eingangsrechnung hinzufiigen

|Elestellstruldurein ||Arheitsvnrratein| | | |Merken ||E Simulieren | | |ru19|dungen || Hilfe |

Rechnung El

k=

Kreditor TUQO-LFO1
Fa. Schwarz

M otiz

Grunddaten + Zahlung ¢ Detail Steuer | Kontakte

FBteuerEelegwéhrung Steuerkennzeichen Sehwarz

3,20 VN (Vorsteuer Ins Steusr rechnen Schwarze Gasse 1
V0 (vorsteuer Inland 0%) D-47222 BCHWARZHAUSEN
W1 fvarsteuer Inland 15%) = — =
W2 (dorsteuer Inland 79 vorschiag Netto E =}
Y4 forsteuer Inland 14%) Zaile ldschen 0

Va Morsteuer 14%)
W fvarsteuer Inland steuerbar steuerfre)
WA fvorsteuer Ausland steuerhar steuert)
i rsteder Inland 16%:)
Zh (Zinsahschlagssteuer)

BestellungiLieferplan @ | 4508003464 - Wwaren/Dienstleistungspositionen &
Alle Informationen
- |Positi... |Betrag ME G Bestellung |Best.|Bestelitext Steuerkennzei

B 20,00 10,0008T || N (Worsteu

Bankkonto BRAG324TE
Fosthank Frankfurt
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. 1/3 Iy
Ubung: Kreditor-Rechnungsbearbeitung

mit Bezug

- Bestellung Stanzemulsion

- Wareneingang Stanzemulsion buchen
- Rechnungseingang fur Stanzemulsion

Sie bekommen einen Anruf von Herrn Rumms aus der Fertigung. Er sei schon auf dem
Heimweg, habe aber unglicklicherweise vergessen zwei Kanister Stanzeemulsion zu
bestellen. Es bleibt Ihnen also nichts anderes (ibrig, als dies schnell zu erledigen.

. Erfassen Sie die Bestellung in der Logistik unter folgendem Pfad:

Mat eri al wi rtschaft _Ei nkauf _Bestel | ung_Anl egen_Li ef er ant Bekannt .
Die Nummer lhres Lieferanten ist TUXX-LF03. Weiter wissen Sie, dass Stanzemulsion die
Materialnummer TUXX-0200 hat und der Nettopreis fur einen Kanister 25 Euro betragt.

. Im Feld Wahrung missen Sie E fur Euro eingeben. Im Feld Eink&ufergruppe
Geben Sie EXX an, wobei XX wieder fur Ihre Gruppennummer steht.

. Lieferdatum soll das aktuelle Tagesdatum sein.

. Da das Sachkonto 400 000 eine Nebenkontierung auf einer Kostenstelle erfordert,
missen Sie diese angeben. Dieser Eintrag erfordert den Eintrag K in der Spalte
,Kontierungstyp' (2. Spalte). Nach einem Enter erscheint die Registerkarte
,Kontierung', sofern sie noch nicht eingeblendet war und Sie kénnen hier die
Kostenstelle eintragen. Sie wissen, dass es sich um die Kostenstelle Stanzen
handelt. Ermitteln Sie also die Nummer per Matchcode-Suche

Sie mussen die Kostenstelle in der Registerkarte Kontierung eintragen.

Bevor Sie den Beleg verbuchen, sollten Sie eine Prifung vornehmen. Sie kbnnen das mit
Strg +Unsch + F3 oder der Drucktastenleiste tun.

. Traten bei der Prifung keine Fehler auf, kbnnen Sie mit
Strg + S oder der Drucktastenleiste den Beleg verbuchen.

. Notieren Sie sich die Belegnummer, da Sie diese in den nachsten Teilaufgaben
brauchen kénnten.
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1R SO 2lE aToan BE &

Bestellung anlegen

Balagibarsichtain | [ % Merken EE'.F &3 omuckansicnt . Nachnchten [l e & Fers. Einstaiiung
Fiifen EtrgeUimschef3

(B ricemalbestelung 03 Fa. Weibe

Einkanrsong 1000  IDES Dautschiand
Einkiasargruppe E00 Einddiufer 00
Buchungskretss 1000 IDEGAG

Algdesile Enpfinger
Sachkoni 400060 Buchungskmis

GeschBarsich 2000

¥ostRechirers 1000

Hostansiole ung-312a

zum VergrofR3ern ins Bild klicken
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~ _ 41 2/3 1y
Ubung: Kreditor-

Rechnungsbearbeitung mit Bezug

- Bestellung Stanzemulsion

- Wareneingang Stanzemulsion buchen

- Rechnungseingang fur Stanzemulsion

Von der Spedition "Ruck & Zuck" werden die 2 Kanister Stanzemulsion sofort
geliefert. Jetzt missen Sie, als ob Sie nicht schon genug zu tun hatten, auch
noch diese Lieferung im Wareneingang verbuchen. Zu allem Ubel fehlt die
sonst auf dem Lieferschein stehende Nummer. Da Sie sich jedoch die
Bestellnummer notiert hatten, ist die Matchcodesuche uberflissig.

Rufen Sie dazu folgende Transaktion auf:

War enbewegung_\War enei ngang_zur Bestel | ung_Bestel | -

Nr Bekannt (MIGO). Damit sollte es Ihnen mdglich sein, den Wareneingang
ordnungsgemal’ zu verbuchen.

Erfassen Sie also den Wareneingang zur Bestellung mit der
entsprechenden Funktion der Bestandsfuhrung.

Belegdatum und Buchungsdatum sollen dem Tagesdatum
entsprechen. Vergeben Sie einen "sprechenden" Belegkopftext (z. B.
Stanzemulsion Gruppe XX).

Die diesem Geschaftsvorfall zugrundeliegende Bewegungsart ist die
101 (= Wareneingang zur Bestellung in das Lager). Die Bezeichnung
ist hier etwas verwirrend, da das Material ja sofort in den Verbrauch
gebucht und nicht eingelagert wird. Da Sie jedoch in der Bestellung
den Kontierungstyp K flr Kostenstelle hinterlegt haben, verbucht das
System diesen Wareneingang - trotz der irrefihrenden Bezeichnung -
“richtig"! Der Wareneingang soll im Werk 1000 erfolgen.

Sie mussen aulRerdem noch das Flag "Position O.K." setzen, um die
Position fur die Verbuchung zu Gbernehmen.

Uber die Drucktastenleiste konnen den Beleg erst priifen, bevor Sie
Ihn verbuchen.
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& 2 @JH Q@@ LHER HD0D BE @@

'ﬂlﬂ| Wareneingang Bestellung 4500009470 - STENG
Uoersichtein | () | werken  Prifen Bucnen | [ Hitte

Viaren T Besisliu 1]
Allgemein | L o |
Belegdaturm 27.10.2003  Lieferschein Lieferard  Fa ¥giGe
Buchungsdaturn 27 10,2003 Frachibried b pited
L inakiv (1 WaBegiSchain
M Gk 'Menga in EME La Huﬂmﬂalll:
1 1:Stanzemulzion [w# | Upa-31xa &
oom ]
Lischen inhatt
Vo noko R P
Biewegungsarn WWE Wareneingang 1M + Bestandsat Fraivarwendbar &
Werk Wierk Hamburg 108 |2

zum VergrofRern ins Bild klicken
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41l 3/3

Ubung: Kreditor-
Rechnungsbearbeitung mit Bezug

- Bestellung Stanzemulsion

- Wareneingang Stanzemulsion buchen

- Rechnungseingang fir Stanzemulsion

Von Ihrem Lieferanten TUXX-LFO3 erhalten Sie natirlich auch eine
Rechnung fur die von Ihnen bezogene Stanzemulsion. Der Rechnungsbetrag
belauft sich auf 50,- EURO zzgl. 16% Mwst.

. Prufen Sie diese Rechnung im Einkauf der Materialwirtschaft
(Logistik) als Folgefunktion von Bestellung und Wareneingang (

Best el | ung_Fol gef unkti onen_Logi sti kRechnungspr tf ung).
Belegdatum und Buchungsdatum sollen dem Tagesdatum entsprechen.
Vergeben Sie einen "sprechenden” Belegkopftext (z.B. RE Stanzemulsion
XX).

. Stellen Sie durch die Angabe der Nummer der Bestellung den Bezug
zum entsprechenden Wareneingang her! Die Nummer hatten Sie
sich notiert - wenn nicht, missen Sie die Nummer tber die
Matchcodesuche ermitteln (z.B. Gber den Lieferanten und die
Materialnummer). Dricken Sie Enter, damit das System die
Bestelldaten in die Eingabemaske tbernimmt.

. Nachdem Sie den Bruttobetrag eingegeben haben, kdnnen Sie die
Steuer wieder wahlweise vom System ermitteln lassen oder den
entsprechenden Betrag selbst eingeben. Achten Sie darauf, dass Sie
den Beleg mit dem richtigen Steuerkennzeichen erfassen und das
Flag "Steuer rechnen" aktivieren. Eingeben missen Sie den
Bruttobetrag der Rechnung.

Wenn Sie aufgefordert werden, im Register Zahlung ein Basisdatum
einzugeben, tragen Sie hier das Tagesdatum ein.

Nachdem Sie den Bruttobetrag eingegeben haben, sehen Sie
wahrscheinlich, dass der Steuerbetrag immer noch bei O Euro liegt. Dass
der Beleg dennoch korrekt ist werden Sie sehen, wenn Sie den Beleg
simulieren.

Nachdem Sie alle erforderlichen Eingaben vorgenommen haben,
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konnen Sie den Beleg simulieren. Wenn der Saldo aus Soll und
Haben gleich null ist, kann der Rechnungseingang verbucht werden.

. Notieren Sie sich die vom System vergebene Belegnummer.

. Lassen Sie sich den Materialbeleg nachtraglich anzeigen (MB03)!
Lassen Sie sich aus dieser Transaktion die erzeugten
Rechnungswesenbelege anzeigen (Drucktasten in der Symbolleiste)!

. Prifen Sie auch mit Berichten aus dem Rechnungswesen, die
Ubertragung der Mengenfliisse in das interne und externe
Rechnungswesen!

41 3/3
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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. 1/3 1l
Debitorenrechnung

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie
- SAP-Anwendung

Debitorenrechnungen

Auf den Unterschied zwischen Rechnungen mit und ohne Bezug wurde
schon im Kapitel Kreditoren-Rechnungsbearbeitung_ohne Bezug und

Kreditoren-Rechnungsbearbeitung mit Bezug eingegangen.

Betrachtet werden aber nunmehr Debitoren (Kunden) anstelle der Kreditoren
(Lieferanten).

Ein Beispiel flr eine Debitoren-Rechnungsbearbeitung ohne Bezug
konnte der Verkauf einer abgeschriebenen Maschine sein. Dem Kaufer
wird eine Rechnung Uber 3000 EUR zugestellt, die er umgehend durch
Banktberweisung begleicht. Wie lauten die zugehdrigen Buchungssatze?

1/3 1l
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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_ 4l 2/3 1y
Debitorenrechnung

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie
- SAP-Anwendung

Bei der Debitorenrechnungserfassung ist die Vorgehensweise &hnlich der
Kreditoren-Rechnungsbearbeitung ohne Bezug. Sie kdnnen die Theorie dort

nochmals nachlesen.

4 2/3 1y

SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle
Screenshots des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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_ 41 3/3
Debitorenrechnung

- BWL-Sicht
- SAP-Theorie

- SAP-Anwendung

Ablauf als EPK

..lepk/debitor rechnungsbearbeitung.pdf

Welche Transaktionen sind wesentlich?

Debitorenrechnungen kdnnen Sie erfassen, indem Sie im Finanzwesen in die
Debitorenbuchhaltung und weiter in Buchung_Rechnung (FB70)
verzweigen.

Was Ist zu beachten?

. Im Belegkopf miissen Sie neben dem Debitor das Rechnungs- und
das Buchungsdatum und moglichst einen Belegtext angeben.

. AuBerdem besteht die Mdglichkeit, die Steuer (Ausgangssteuer) vom
System ermitteln zu lassen.

. Danach kénnen die einzelnen Belegpositionen erfasst werden.

41 3/3
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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. 1/1
Ubung: Debitoren-

Rechnungsbearbeitung ohne Bezug

Sie - als fleiBiger Debitorenbuchhalter - sitzen nichts ahnend bei einer Tasse
Kleister-Rostung, als Ihr Geschaftsflihrer ins Zimmer stlrzt und Ihnen
aufgeregt berichtet, dass er nun doch einen Kaufer fur den Firmen-PKW
gefunden hat. Dieser hat namlich - seit dem Crash in Stockholm - "immer mal
'ne andere Macke" - so Ihr Chef! Glicklicherweise habe er jedoch beim
gestrigen Geschaftsessen mit Frau Kuni Gunde erfahren, dass diese einen
Gebrauchtwagen fur Inren Sohn sucht, der gerade sein Studium in Chemnitz
aufgenommen hat. Und wie das so ist, mit den Studenten (BAfOG ist nach wie
vor ein Fremdwort und das Geschaft der Frau Mama wirft auch nicht so viel
ab) wurde beim Abendessen ein Freundschaftspreis von 2000,- EURO
ausgehandelt.

. Wie lautet der zugehdrige Buchungssatz, wenn der Erlés an das
Konto "
sonstige betriebliche Ertraege" gebucht wird und die Mehrwertsteuer
unbericksichtigt bleibt?

. lhnen ist es nur recht, dass dieser Geschaftsvorfall tiber einen
bestehenden Debitor abgewickelt wird (anderenfalls hatten Sie
namlich noch einen CPD-Debitor anlegen missen. Erfassen Sie also
diese

Debitorenrechnung!!! aus dem Menuder Debitorenbuchhaltung mit der
dafur vorgesehenen Funktion.

. Als Belegdatum ist das aktuelle Tagesdatum zu vergeben - die
Buchung erfolgt im Buchungskreis 1000. Vergeben Sie einen
"sprechenden” Belegkopftext, z.B. "PKW-Verkauf Gruppe XX". Als
Debitorenkonto hinterlegen Sie bitte Ihren Debitor

TUXX-KDO1. Tragen Sie den Brutto-Rechnungsbetrag ein. Gehen Sie
daraufhin zur Erfassung der Belegposition uber!

. Das entsprechende

Erléskonto der FiBu ermitteln Sie am besten Uiber die Matchcodesuche,
indem Sie mittels Matchcode (Sachkontenbezeichnung) nach "sonstige
betriebliche Ertraege" suchen! Vergeben Sie einen "sprechenden"
Belegpositionstext (z.B. PKW-Verkauf Gruppe XX)! Diese Angaben

file://IQ|/gkrewe/content/SAP_RW_U21_1.html (1 von 2) [05.05.2004 07:52:10]
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erleichtern lhnen spéater die Arbeit in der Belegauswertung und im
Berichtswesen.

Einen moglichen Hinweis des Systems, dass das Konto ,sonstige
betriebliche Ertraege' nicht steuerrelevant ist, tibergehen Sie bitte mit
Enter.

. Nachdem Sie alle erforderlichen Eingaben getatigt haben, kénnen
Sie den Beleg
simulieren und sichern. An dieser Stelle weist Sie das System evtl. mit
einer Warnmeldung auf das tberschrittene Kreditlimit Ihres Debitors hin. Da
Sie aber wissen, wie eng die (Geschafts-?!) Beziehungen lhres Chef's zu
Frau Kuni Gunde sind, kbnnen Sie diesen Hinweis bedenkenlos durch
nochmaliges betéatigen der Ent er - Tast e Uberspringen.

. Notieren Sie sich die Belegnummer.

1/1
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots des
SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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1/2 1l

Zahlung Debitor

- SAP-Theorie
- SAP-Anwendung

Manueller Ausgleich offener Posten

Bei offenen Posten handelt es sich um unerledigte Vorgange. In der
Nebenbuchhaltung wird eine nicht bezahlte Rechnungsposition auf dem
Debitorenkonto bis zum Zeitpunkt der Zahlung (automatisch) als offener
Posten gefihrt. Kauft ein Kunde Waren oder Erzeugnisse, ist dies bis zum
Zeitpunkt der eigentlichen Bankbuchung der Fall. Fiir Sachkonten muss eine
Offene-Posten-Verwaltung separat im Stammsatz angegeben werden

Die offenen Posten konnen ausgeglichen werden, wenn ihnen ein gleich
hoher Betrag auf der Gegenseite zugeordnet werden kann, also der Saldo
der einander zugeordneten Posten Null ergibt.

Ausgleich offener Posten

Debitorenkonto

1 Zielkauf von
Erzeugnissen

1) 20.000,- 3) 950.000,- 2 Zielkauf von
Erzeugnissen

2) 30.000.- 3 Kunde begleicht
Rechnung uber
50.000,- €

konnen ausgeglichen werden

¢ offene Posten stellen unededigte Vorgiinge dar

¢ sie kiinnen ausgeglichen werden, wenn ithnen ein gleich  hoher
Bewag aufder Gegenseite zugeordnet werden kann

¢ Voraussetzung: OP-Ve twn]mng im Stammsatz akoviert

file:///Q|/gkrewe/content/SAP_RW_28_1.html (1 von 2) [05.05.2004 07:52:11]
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Mit dem Ausgleich wird ein sog. Ausgleichsbeleg erzeugt, der die
Information Uber die Verbindung von offenem Posten und dem Ausgleich
speichert.

Das System bietet flir eine Reihe von Geschaftsvorféllen zahlreiche
Ausgleichsvorgange an. Dazu zahlen:

. Zahlungseingang
. Zahlungsausgang
. Gutschrift

. Lastschrift

Zum manuellen Ausgleich offener Posten stehen bspw. folgende Funktionen
zur Verfigung:

Zahlungseingang: Diese Funktion findet z.B. Verwendung, wenn die
Kontoausziige eine Debitorenzahlung aufweisen.

Zahlungsausgang: Dies kénnen z.B. Lastschriften oder Barauszahlungen
sein.

Interne Umbuchungen: Hierbei kann es sich um eine Rechnung handeln,
die aufgrund von Qualitatsmangeln als Gutschrift umgebucht wird.

1/2 1l
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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4l 2/2

Zahlung Debitor

- SAP-Theorie

- SAP-Anwendung

Ablauf als EPK

../lepk/manuelle zahlung debitor.pdf

Welche Transaktionen sind wichtig?

Anzeige offener Posten

Einen Uberblick Uiber offene Posten bestimmter Debitoren konnen Sie sich
anzeigen lassen, indem Sie in der Debitorenbuchhaltung
Kont o_Post enAnzei gen/ Ander n aufrufen (FBL5N).

Manuelle Zahlung

Die manuelle Bezahlung finden sie in der Debitorenbuchhaltung tber
Buchung_Zahl ungsei ngang (F-28).

Was ist zu beachten?

Anzeige offener Posten

. Sie mussen bestimmte Debitoren selektieren und den Bukr (1000)
angeben

. Zur Verarbeitung des Berichts missen Sie
F8 driuicken oder auf die Unr klicken.
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JH Eaa DHE o0 BEE &

Debitoren Einzelposteniiste
‘&‘I!i@@l E“@ | EQE | glﬁﬂl g&ﬂﬁl ﬂ|ﬂ Selektionen |

. Zuordnung Belegnr Al [Belegdatum |...| Fé|o Betr. in K ahn Ausglbel.
a8 1800000000 (DR 01.03.2003 | 100,00 |EUR
= § 1800000001 |DR 01 .03.2003 [ 101,00 |EUR
i - 201,00 EUR
| Konto TUBD-KDO1 s 201,00 EUR
_IE. oy 201,00 EUR

Manuelle Zahlung

. Eingegeben werden muss im Belegkopf das Belegdatum, der Bukr,
und ein Belegtext.

. Zu den Bankdaten mussen Sie die Kontonummer einer Bank und den

gezahlten Betrag eingeben.

Die Auswahl der offenen Posten kann auch durch Selektion nach den

Kreditoren erfolgen.
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g/ = JiB cee@ LHE onos R @@
Zahlungseingang buchen: Kopfdaten

OF bearbeiten

Belegdatum 15.10.2003 | Beleg: 0z
15.10.2003 | Parode. |18

Zahlungeingang GROD

113100 zeschBereich

Betrag 201,00 Betrag Hauswahr
Spesan HW-Spesen
Walutzdaturn 15,18, 2003 Prafit Centear
Taxt Zuardnung

Auswiahl dar offenan Postan Waiters Selaklion

Kono TUBE - KDB1 )] & keine

Kontoan b ] wvaitere Komen ) Befrag
Sondermaupth Kz v MNormale OP ) Balagnummear
FoAsnuUmimEr ) Buchungsdaturmn
[ ] Mach Atter vertellen ) Mahnbergich

[ ] Automatizchie Suche i andere

. Nach Betéatigen der
Ent er - Tast e gelangen Sie ins folgende Bildschirmbild. Es kdnnen
nun bestimmte Posten aktiviert bzw. deaktiviert werden oder
Restpostenbetrage eingegeben werden (Bild3). Eine Ubersicht tiber
den Beleg bekommen Sie, wenn Sie Unsch + F2 dricken (Bild).
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Zahlungseingang buchen: Offene Posten bearbeiten

A [F oifven Diftausb. 7 Bearbeitungsoption

Standard | Teizahlung | Restposten | Guellenstever |

Fosten zum Kondo TLUO0-KDOT Fa, Kunl Gunde

Belegnum... |B.|Belegda |8 |Ge.. Ver..| EUR Brutto Shanta {Skd-Pr
1800000000 DR101 .03 2_01]  [223 168, 68
1900000001 DRI .03 2_01] 223 101,08

.
"'.l

100

EJE EIE EE Mﬂanﬂ ?HEnﬂuﬂ...[ﬂﬂMng” * Posten |£E§tan| | - 5!-'.!:-r|| ] Ek-:ln...|

Bearbeilungssiaiug

Anzahl Posien 2
Anzaige ab Position B
Diferanzgound

Anzeige in Ausglelchswahmng

|Posten inakivieren)
Erfasstar Belrag 201 Ba
Zugeordnet 201,60
Differenzbuchungen
Micht Zugeordne 8,66

. Differenzbuchung

. AnschlieRend kann die Verbuchung im System erfolgen (

Strg +S). Dabei wird automatisch ein Ausgleichsbeleg erstellt.
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SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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Ubung: Manuelle Zahlung Debitor

- Zahlungsabwicklung

- Einzelpostenanzeige Debitoren

Es gibt Tage, da macht es richtig Spal3, Debitorenbuchhalter zu sein - z.B.
dann, wenn die Kontoausziige wieder einmal eine Eingangszahlung
aufweisen. So geschehen, machen Sie sich gleich ans Werk, um den auf
dem Auszug ausgewiesenen Betrag von 2.230,- EURO im System zu
verbuchen. Anhand des Verwendungszweckes "Von Kunde TUXX-KDO1"
konnen Sie den Betrag gedanklich nicht gleich der richtigen
Ausgangsrechnung zuordnen - aber Sie wissen ja, dass lhnen diese Arbeit

das System abnehmen wird.

. Erfassen Sie also diesen Zahlungseingang aus dem Menu der
Debitorenbuchhaltung tber
Buchung_Zahl ungsei ngang.

. Als Belegdatum ist das aktuelle Tagesdatum zu vergeben - die
Buchung erfolgt im Buchungskreis 1000. Vergeben Sie einen
"sprechenden" Belegkopftext, z.B. "Zahlungseingang Gruppe XX".

. Gehen Sie daraufhin zur Pflege der Bankdaten Uber. Der
Kontoauszug in Ilhren Handen ist von der
Deutschen Bank (Inland) - ermitteln Sie die entsprechende Kontonummer
bitte selbstandig per Matchcode-Suche. Der auf dem Auszug ausgewiesene
Betrag belauft sich auf 2.230,- EURO.

. Die Auswahl der offenen Posten soll flir Ihr Debitorenkonto

TUXX-KDO1 erfolgen - diese Information kénnen Sie dem Kontoauszug
entnehmen.

. Nach Betatigen der
Ent er - Tast e ermittelt lInnen das System alle offenen Posten dieses
Debitors. Wenn erfasster und zugeordneter Betrag identisch sind bzw. der
nicht zugeordnete Betrag 0,00 ist, kbnnen Sie den Beleg simulieren.

Besteht eine Differenz, d.h. ist der nicht zugeordnete Betrag ungleich 0,00
(zu finden im unteren rechten Teil des Bildschirmbildes) tragen Sie den
entsprechenden Betrag flr eine Differenzbuchung ein, vielleicht hat der
Kunde ja zuviel oder zuwenig bezahlt!
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. Wenn der Saldo aus Soll und Haben gleich null ist, kbnnen Sie den
Beleg daraufhin verbuchen.

1/2 1
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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. 41 2/2
Ubung: Manuelle Zahlung Debitor

- Zahlungsabwicklung

- Einzelpostenanzeige Debitoren

. Lassen Sie sich in der Debitorenbuchhaltung (Uber

Kont o_Post en anzeigen) einen Einzelpostenbericht zu Ihrem Debitor
TUXX-KDO1 anzeigen.

Beachten Sie, dass Sie diesmal auch die

ausgeglichenen Posten mit selektieren mussen, da Sie ja soeben die
OPs dieses Kontos mit der Verbuchung der Eingangszahlung ausgeglichen
haben.

. Aktivieren Sie also im Einstiegsbild zur Einzelpostenanzeige das Feld

"alle Posten". Tragen Sie als Ausgabelayout "1SAP" ein. Befinden
sich auf diesem Konto noch offene Posten?

41 2/2
SAP ® und R/3 ® sind eingetragende Warenzeichen der SAP AG. Alle Screenshots
des SAP-Systems unterliegen dem Copyright der SAP AG.
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